	BABAESKİ KAYMAKAMLIĞI

	İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ

	HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	

	

	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN

TAMAMLANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Sürücü Belgesi Yenileme
	1-Kimlik Belgesi

2-Sağlık Raporu

3-Sürücü Belgesi Değerli Kayıt, Harç Bedeli ve Vakıf Payı

4-1 Adet Biyometrik Fotoğraf

5-Kangrubu Belirtir Belge veya Sözlü/Yazılı Beyan
	10 Dakika

	2
	Sürücü Belgesine Yeni Sınıf Ekleme
	1-Kimlik Belgesi

2-Sağlık Raporu

3-Sürücü Belgesi Değerli Kayıt, Harç Bedeli ve Vakıf Payı

4-1 Adet Biyometrik Fotoğraf

5-Kangrubu Belirtir Belge veya Sözlü/Yazılı Beyan

6-Sürücü Sertifikası
	10 Dakika

	3
	Sürücü Belgesi Kayıp/Çalıntı, Yıpranma, Kimlik Bilgisinde Değişiklik vb. Nedenlerle Yenileme
	1-Kimlik Belgesi

2-Sağlık Raporu

3-Sürücü Belgesi Değerli Kayıt, Harç Bedeli ve Vakıf Payı

4-1 Adet Biyometrik Fotoğraf

5-Kangrubu Belirtir Belge veya Sözlü/Yazılı Beyan

6-Sürücü Sertifikası

7-Kayıp/Çalıntı Değilse Mevcut Sürücü Belgesi
	10 Dakika 

	4
	Dış Ülkeden Alınan Sürücü Belgesi Değiştirme İşlemi
	1-Kimlik Belgesi

2-Sağlık Raporu

3-Sürücü Belgesi Değerli Kayıt, Harç Bedeli ve Vakıf Payı

4-1 Adet Biyometrik Fotoğraf

5-Kangrubu Belirtir Belge veya Sözlü/Yazılı Beyan

6-Yabancı Sürücü Belgesinin Aslı ve Renkli Fotokopisi

7- Yabancı Sürücü Belgesinin Noter veya Konsolosluk Onaylı Türkçe Tercümesi

8-Öğrenim Belgesi, Yurtdışından Alınan  
	Dış Temsilciliğimizde gelecek cevap süresince 

(1 ila 6 ay)

	5
	Umuma Mahsus Pasaport Başvurusu
	1-Geçerli Nüfus Cüzdanı, T.C. Kimlik Kartı veya Geçici Kimlik Belgesi

2-Biyometrik Fotoğraf

3-Öğrenci Belgesi

4-Daha Önce Alınmış, İptal İşlemi Uygulanmış Geçerli/Geçersiz Pasaportlar

5-Harç Bedeli Ödendi Makbuzu ve Değerli Kağıt Bedeli Ödendi Dekontu veya Makbuzu

6-Ergin Olmayan, Kısıtlılar İçin Veli, Vasi veya Kayyum Kararı veya Muvafakat Belgesi

7-Parmak İzi
	10 dakika

	6
	Nüfus Kayıt Örneği Verilmesi
	Kişinin Kimliğini ispat edeceği belge( TCKK, ehliyet, pasaport. memur kimlik kartı, aile cüzdanı vb.)


	1 dakika

	7
	Yenileme ve Değiştirme Nedeniyle TC Kimlik Kartı Verilmesi
	1- Nüfus Cüzdanı veya TCKK vb.
2-1 adet 5*6 Biyometrik Fotoğraf ( son altı ay içinde çekilmiş)


	8 dakika

	8
	Kayıp Nedeniyle TC Kimlik Kartı Verilmesi
	1- Anne-Baba, Ergin Kardeş veya Çocuklarının beyanı ve Sistem Üzerinde Beyanı Doğrulayıcı Kontrol
2- 1 adet 5*6 Biyometrik Fotoğraf ( son altı ay içinde çekilmiş)

	10 dakika

	9
	Uluslararası Aile Cüzdanı Verilmesi
	1-- Çalışılan Resmi Kurum Yetkilisince veya Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Muhtarlığınca Düzenlenmiş Nüfus Cüzdanı Talep Belgesi

2- Eşlere Ait 1 er adet fotoğraf.


	8 dakika

	10
	Doğum Bildirimi Başvurusu
	1-Doğum olayını gösterir onaylı doğum raporu
2- Doğum raporu yoksa sözlü beyan (Tahkikat Sonucuna Göre)
	7 dakika
Tahkikat Sonucuna Bağlı Olarak 1 Ay

	11
	Tanıma 


	Beyanın mahkeme veya notere yapılması halinde Tanıma Senedi, Beyanın Nüfus Müdürlüğüne yapılması halinde Doğum raporu, sözlü beyan.


	10 dakika

	12
	Evlenme Akdi Başvurusu
	1-Fotoğraflı Nüfus Cüzdanı, TC. Kimlik Kartı Fotokopisi

2- Evlenme Ehliyet Belgesi veya Evlenme İzin Belgesi

3- Sağlık Raporu

4- 4 Adet Fotoğraf ( son altı ay içinde çekilmiş)


	1 gün

	13
	Adres Beyan Başvurusu
	1- Kişinin Kimliğini ispat edeceği belge( nüfus cüzdanı, TC Kimlik Kartı, Ehliyet,  Pasaport, memur kimlik kartı)

 a) Elektrik, Su, Telefon sözleşmesi veya Faturası

 b) Noter Tasdikli Kira Sözleşmesi

 c) Beyan edilen adresin niteliğine göre Sözlü Beyan

2- Adres Bildirim Yükümlülüğü Çerçevesinde Beyanda Bulunulacak Kişinin Durumuna Göre

 a) Vekillik Belgesi

 b) Veli, Vasi, Kayyım tayin edildiğine ilişkin karar.
	4 dakika

	14
	Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesi Başvurusu
	Kişinin Kimliğini ispat edeceği belge( nüfus cüzdanı, TC Kimlik Kartı, ehliyet, pasaport, memur kimlik kartı)
	1 dakika

	15
	Evlenme Bildiriminin Tescili
	Yetkili Makamlarca Düzenlenmiş Evlenme Bildirimi(2 Adet)
	5 dakika

	16
	Boşanma Bildiriminin Tescili
	Kesinleşmiş Mahkeme Kararı(2 Adet)
	5 dakika

	17
	Ölüm Bildiriminin Tescili
	Yetkili Makamlarca Düzenlenmiş Ölüm Bildirimi(2 Adet)
	3 dakika

	18 
	Evlat Edinme Tescili
	Kesinleşmiş Mahkeme Kararı(2 Adet)
	5 dakika

	19
	Kayıt Düzeltme
	Kesinleşmiş Mahkeme Kararı(2 Adet)
	5 dakika

	20
	Kızlık soyadını Kullanma Talebi
	Dilekçe
	7 dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri
	:
	Babaeski İlçe Nüfus Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	:
	Babaeski Kaymakamlığı

	İsim
	:
	Fatih AKSU
	İsim
	:
	Şenol Levent ELMACIOĞLU

	Unvan
	:
	İlçe Nüfus Müdürü
	Unvan
	:
	Kaymakam

	Adres
	:
	Babaeski Kaymakamlığı / Babaeski
	Adres
	:
	Babaeski Kaymakamlığı / Babaeski

	Tel
	:
	0 288 512 77 99
	Tel
	:
	0 288 512 10 42

	Faks
	:
	0 288 512 77 99
	Faks
	:
	0 288 512 77 78

	E-Posta
	:
	fatih.aksu@icisleri.gov.tr
	E-Posta
	:
	s.levent.elmacioglu@icisleri.gov.tr


	


	


